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CÓMO ELABORAR EL 
PRESUPUESTO DE UN  
BUEN PROYECTO
La planificación -y en concreto la 
planificación económica- es una 
herramienta de gestión básica que 
nos garantiza la buena gestión de 
las actividades de nuestro proyec-
to. Traducir las actividades de un 
proyecto a cantidades concretas  
identificando los conceptos nece-
sarios que tenemos que manejar 
nos permite saber cuánto nos va 
a costar ponerla en marcha y si 
es viable en función de los gastos 
e ingresos previstos. Veremos los 
conceptos claves y elaboraremos 
de forma práctica diferentes tipos 
de presupuestos, así como normas 
de seguimiento y ejecución pre-
supuestaria. Imprescindible para 
presentar un buen proyecto y me-
moria en la convocatoria de sub-
vención anual.

Fechas:  martes 8 y miércoles 9 de marzo,  
de 18 a 21 h.

lugar: Casa de las Asociaciones.  
C/ Cáceres, 18.

INFORMÁTICA PRÁCTICA PARA 
ASOCIACIONES: BÚSQUEDAS 
AVANZADAS EN GOOGLE 
Google es el prototipo de los moto-
res de búsqueda y uno de los bus-
cadores más usado actualmente, 
no solo por su facilidad de uso, sino 

también por su capacidad para en-
contrar información precisa de for-
ma rápida y sencilla. En este curso 
aprenderemos a sacarle partido a 
esta potente herramienta, utilizan-
do los servicios complementarios de 
Google para mejorar las búsquedas.

Fechas:  jueves 10 de marzo, de 17 a 19 h.
Lugar: Casa de las Asociaciones.  

Conect@.

INFORMÁTICA PRÁCTICA  
PARA ASOCIACIONES: 
ORGANIZACIÓN DEL CORREO  
Y LISTAS DE DISTRIBUCIÓN
El correo electrónico es un mecanis-
mo fundamental para la difusión 
de información de las asociaciones.

Una lista de distribución permite 
enviar un mensaje a un conjunto de 
direcciones de correo electrónico. El 
administrador decide quién puede 
suscribirse y que mensajes llegan a 
los usuarios.



Las listas de distribución son útiles 
para compartir información en un 
servicio u organización o para orga-
nizar grupos de trabajo cuyos com-
ponentes deban estar permanente-
mente informados del desarrollo de 
una tarea.

Aprenderemos a usar de manera 
óptima estas herramientas para 
nuestros intereses.

Fechas:  miércoles16 y jueves 17 de marzo, de 
17 a 19 h.

Lugar: Casa de las Asociaciones.  
Conect@.

LUCES Y SONIDO EN LA 
PRODUCCIÓN DE  
ACTIVIDADES ESCÉNICAS 
Curso básico de luces y sonido para 
organizar actividades escénicas de 
todo tipo: musicales, danza, tea-
tro… Profesionales del servicio de 
Apoyo Técnico, nos mostrará los re-
cursos disponibles de luces, sonido 
e imagen y su posible utilización 
dependiendo del tipo de espec-
táculo, con el fin entender mejor 
las posibilidades que ofrece las 
diferentes tecnologías disponibles 
y cómo aplicarlas a los distintos 
tipos de actos. Se abordarán tam-
bién pautas básicas en la produc-
ción de dichos eventos.

Fechas:  lunes 21, martes 22 y miércoles 23  
de marzo, de 18 a 21 h.

Lugar: Centro Cultural Pablo Iglesias. 
Paseo Chopera, 59 .

ESTRATEGIAS DE FINANCIACIÓN: 
BUENAS PRÁCTICAS 
La financiación de una asociación 
para la realización de sus activida-
des es uno de los retos permanen-
tes de las entidades que quieren 
crecer y avanzar en sus proyectos.
Autofinanciación, subvenciones, 
patrocinios… En este curso se hará 
un recorrido por las diversas posibi-
lidades de fuentes propias y fuen-
tes externas, tanto públicas como 
privadas, así como por las nuevas 
estrategias de financiación en redes 
como el crowdfunding. 

Fechas:  martes 29 y miércoles 30 de marzo, 
de 18 a 21 h.

Lugar: ONLINE.

OBLIGACIONES LEGALES  
DE LAS ASOCIACIONES  
Información básica sobre aspectos 
legales que las asociaciones deben 
cumplir en su funcionamiento: re-
novación de cargos, actualización 
de datos en el Registro, elaboración 
de actas, seguros de responsabi-
lidad civil, libros de socios, actas y 
cuentas, necesidad de disponer de 
certificado digital, protección de 
datos, así como otros aspectos rela-
cionados tal y como recoge la Ley de 
Asociaciones y el resto de la legisla-
ción vigente.

Fechas:  miércoles 6 de abril, de 18 a 21 h.
 Lugar: Casa Asociaciones.  

C/ Cáceres, 18



■■ CÓMO ELABORAR EL PRESUPUESTO DE UN BUEN PROYECTO
Fechas: martes 8 y miércoles 9 de marzo, de 18 a 21 h.

Lugar: Casa de las Asociaciones. C/ Cáceres, 18.

■■ INFORMÁTICA PRÁCTICA PARA ASOCIACIONES:  
BÚSQUEDAS AVANZADAS EN GOOGLE

Fechas: jueves 10 de marzo, de 17 a 19 h.
Lugar: Casa de las Asociaciones. Conect@. 

■■ INFORMÁTICA PRÁCTICA PARA ASOCIACIONES:  
ORGANIZACIÓN DEL CORREO Y LISTAS DE DISTRIBUCIÓN

Fechas: miércoles 16 y jueves 17 de marzo, de 17 a 19 h.
Lugar: Casa de las Asociaciones. Conect@

■■ LUCES Y SONIDO EN LA PRODUCCIÓN DE ACTIVIDADES ESCÉNICAS
Fechas: lunes 21, martes 22 y miércoles 23 de marzo, de 18 a 21 h.

Lugar: Centro Cultural Pablo Iglesias. Paseo Chopera, 59.

■■ ESTRATEGIAS DE FINANCIACIÓN: BUENAS PRÁCTICAS
Fechas: martes 29 y miércoles 30 de marzo, de 18 a 21 h.

Lugar: Online.

■■ OBLIGACIONES LEGALES DE LAS ASOCIACIONES 
Fechas: miércoles 6 de abril, de 18 a 21 h.

Lugar: Casa Asociaciones. C/ Cáceres, 18.



Inscripciones:  
 del 4 al 22 de febrero de 2022
Casa de las Asociaciones
C/ Cáceres, 18
28100 Alcobendas
Teléfono 91 653 73 78 
c.asociaciones@aytoalcobendas.org

Cursos gratuitos. Tienen prioridad en la inscrip-
ción las asociaciones de Alcobendas, aunque están 
abiertos también a otras personas interesadas.


