Documento Organizacion E M A R S A
SGPD-03.02 EMARSA Empresa Municipal Ausiliar de Recaudacion, S.A)

Inventario Actividades de Tratamiento m

Enumere las Actividades de Tratamiento de cada Area Funcional de su Organizacion
AF = Area Funcional - AT = Actividad de Tratamiento

. . Responsable-
Codigo AF Area Funcional CODIGO AT ACTIVIDAD TRATAMIENTO P
Encargado
AF01 Gerencia AT-R-0101 Comunicacion Institucional Responsable
AFO1 Gerencia AT-R-0102 Gestion de Consejeros Responsable
AF02 Administracion General (*) AT-R-0201 Solicitudes Derechos de los Interesados Responsable
AF02 Administracion General (*) AT-R-0203 Control Acceso Fisico y Control Presencial/Asistencia de los Empleados Responsable
AF02 Administracion General (*) AT-E-0205 Consulta padrén Encargado
AF02 Administracion General (¥) AT-E-0204 Quejas, Sugerencias y Felicitaciones Encargado
AF03 Recursos Humanos AT-R-0301 Gestién RRHH y Néminas. Responsable
AF03 Recursos Humanos AT-R-0302 Gestién PRL Responsable
AF03 Recursos Humanos AT-R-0303 Seleccion de personal Responsable
AF03 Recursos Humanos AT-R-0304 Formacion Responsable
AF04 Contabilidad y Finanzas (Financiero) AT-R-0401 Proveedores Responsable
AF05 Juridico AT-R-0501 Procedimientos Juridicos EMARSA Responsable
AFOS Juridico AT-E-0502 Proc.ed.imier.mtosjurl’dico§ Ayto. Alcobendas (Comunicacic’)r.u,.(Eontenciosos Encargado
Administrativos, resoluciones, decretos, recursos de reposicion...)

AF06 Informacién AT-E-0600 Consulta y Gestidn Registro Entrada Salida Recaudacion (Ayto. Alcobendas) Encargado
AF06 Informacion AT-R-0601 Registro Entrada Salida Emarsa Responsable
AFO06 Informacion AT-E-0602 Informacién General EMARSA Responsable
AF06 Informacion AT-R-0603 Digitalizacion Responsable
AF06 Informacién AT-E-0604 Informacidn General Recaudatoria Voluntaria (RENTAS) Encargado

AFO7 Recaudacion AT-E-0701 A Recaudacion en Ejecutiva (Deudores) (RENTAS) Encargado
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Sistemas - Informatica (TI) - SGSI
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Recaudacion en Ejecutiva (Deudores) (TESORERIA)

Recaudacién en Ejecutiva (Deudores) (TRAFICO)
Recaudacion Voluntaria (Deudores) (RENTAS)

Recaudacion Voluntaria (Deudores) (TESORERIA)

Devoluciones (TESORERIA)
Cobros duplicados o excesivos en ejecutiva. Se envian a Tesoreria para su devolucion
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