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SGPD
Enumere las Actividades de Tratamiento de cada Area Funcional de su Organización

AF = Area Funcional - AT = Actividad de Tratamiento

Codigo AF Area Funcional CODIGO AT ACTIVIDAD TRATAMIENTO
Responsable-

Encargado

AF01 Gerencia AT-R-0101 Comunicación Institucional Responsable

AF01 Gerencia AT-R-0102 Gestión de Consejeros Responsable

AF02 Administración General (*) AT-R-0201 Solicitudes Derechos de los Interesados Responsable

AF02 Administración General (*) AT-R-0203 Control Acceso Físico y Control Presencial/Asistencia de los Empleados Responsable

AF02 Administración General (*) AT-E-0205 Consulta padrón Encargado

AF02 Administración General (*) AT-E-0204 Quejas, Sugerencias y Felicitaciones Encargado

AF03 Recursos Humanos AT-R-0301 Gestión RRHH y Nóminas. Responsable

AF03 Recursos Humanos AT-R-0302 Gestión PRL Responsable

AF03 Recursos Humanos AT-R-0303 Selección de personal Responsable

AF03 Recursos Humanos AT-R-0304 Formación Responsable

AF04 Contabilidad y Finanzas (Financiero) AT-R-0401 Proveedores Responsable

AF05 Jurídico AT-R-0501 Procedimientos Jurídicos EMARSA Responsable

AF05 Jurídico AT-E-0502
Procedimientos Jurídicos  Ayto. Alcobendas (Comunicación, Contenciosos 

Administrativos, resoluciones, decretos, recursos de reposición…)
Encargado

AF06 Información AT-E-0600 Consulta y Gestión Registro Entrada Salida Recaudación (Ayto. Alcobendas) Encargado

AF06 Información AT-R-0601 Registro Entrada Salida Emarsa Responsable

AF06 Información AT-E-0602 Información General EMARSA Responsable

AF06 Información AT-R-0603 Digitalización Responsable

AF06 Información AT-E-0604 Información General Recaudatoria  Voluntaria (RENTAS) Encargado

AF07 Recaudación AT-E-0701 A Recaudación en Ejecutiva (Deudores) (RENTAS) Encargado

EMARSA

Inventario Actividades de Tratamiento



AF07 Recaudación AT-E-0701 B Recaudación en Ejecutiva (Deudores) (TESORERIA) Encargado

AF07 Recaudación AT-E-0701 C Recaudación en Ejecutiva (Deudores) (TRÁFICO) Encargado

AF07 Recaudación AT-E-0702 A Recaudación Voluntaria (Deudores) (RENTAS) Encargado

AF07 Recaudación AT-E-0702 B Recaudación Voluntaria (Deudores) (TESORERIA) Encargado

AF07 Recaudación AT-E-0706
Devoluciones (TESORERIA)

Cobros duplicados o excesivos en ejecutiva. Se envían a Tesoreria para su devolución
Encargado

AF08 Sistemas - Informática (TI) - SGSI AT-R-0801 Sistemas de la Información Responsable


